UAF
X122/

Panama

Unidad de Analisis Financiero

www.uaf.gob.pa

UAF en Lhea
Captura de Nuevo RTE

FE B A /Uafpanama



UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

Instructivo

1. Acceder a la pagina Web. www.uafenlinea.gob.pa por los siguientes exploradores
(Mozilla Firefox, Google, Google Chrome etc).

2. Luego de acceder al sitio web, saldra la pantalla de Acceso al sistema UAF EN
LINEA la cual ingresara con su usuario y contrasefia que ya se les a enviado
mediante correo electronico.

UAF en Linea - Acceso

/@\ Usuario:
U A I Joserodriguez@gmail.com

Panama Contrasefia:

Unidad de Andlisis Financiero

¢Olvidd su Contrasefia? Log In

3. Al ingresar con su usuario y contrasefia, la plataforma le mostrara el listado de sus
sujetos obligados y el menu principal y las opciones que contendra el menu las cuales
son:

e NUEVO ROS: En estd opcion podran llenar el formulario Web. de sus
reportes de operaciones sospechosas

e NUEVO RTE: En estd opcion podran llenar el formulario web. de sus
respectivas transacciones en efectivo

e CARGAR ARCHIVOS RTE: En esta opcidn se podra cargar los archivos
de RTE para su procesamiento.

v" Solo podran enviar estos archivos los sujetos obligados que sean
pre-validados por la Unidad de Analisis financiero.
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

[BANK MECANICA ]

AE  UAF En Linea

FAnRn

Nuevo RTE I Cargar Archives RTE I

listas ONU

e FORMULARIO ROS: En esta opcion aparaceran el listado de todos los
ROS que su entidad ha creado y enviado a la UAF.

e FORMULARIO RTE: En esta opcion aparecera el listado de todos los RTE
enviados mensualmente a la UAF.

e LISTA ONU: En esta opcion aparece el listado de las respuestas a la lista
emidada por la organizacion de naciones Unidas.
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

4. Al hacer clic en la pestafia Nuevo RTE podremos observar la siguiente pantalla la
misma indicard las 3 secciones de la hoja de control las cuales son: Datos del Sujeto
Obligado, Datos del Reporte.

- En esta ventana podremos observar las secciones de Datos del Sujeto Obligado
y Datos del Empleado que se encuentran llenas automaticamente.

Captura de Reporte de Transacdones en Efectivo

Archivo de Control Declaraciones

Control de Reportes de Transacciones en Efective

Datos del Sujeto Obligado

Sujeto Obligado Dedarante: Neo. de Clave: Teléfono:

BANK MECANICA BANCO00006000088 775-9096

I Direccion del Sujeto Obligado I

Provincia® Distrito® Corregimiento®

Edificic / Barriada Piso / Calle No. Apto. f No. Casa

TOWER S0UL

Datos del Reporte

Siguiente

5. Los sujetos obligados deberan completar la informacion de Datos del Reporte con
la informacion correspondiente de Aiio/Mes, Fecha del Informe, Cantidad de
Declaraciones.

Una vez completado hacemos clic en el boton Siguiente.
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo

Archivo de Control Declaraciones

Datos del Reporte

Fecha del Informe: Cantidad de Declaraciones:

Afo/Semana:
2018/05 ‘ 13-06-2018 ‘ 1

Datos del Empleado

Primer Nombre:* Segundo Nombre: Primer Apellido:*
EDUARDO LIS RODRIGUEZ

Segundo Apellido: Tipo de Identificacion:* Identificacion:
PEREZ CEDULA &7 01000078907899

Departamento Nacionalidad

ADSOENLINEA PANAMA

Siguiente

6. Siel campo Cantidad de Declaraciones tiene valores a reportar, debera aparecer la
siguiente pantalla, donde podemos observar el listado de declaraciones y debemos

proceder hacer clic en el boton de Nuevo.

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE: 157485

Listado de Declaraciones

Fecha de Captura

Identificacié

Tipo de Identi

Mo hay dat:
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

7. En la siguiente pantalla se desplegara los campos para ingresar los datos del cliente
y se deberd elegir si se trata de una Persona natural o Persona Juridica en este
caso utilizamos como ejemplo Persona Juridica.

v" Procedemos a llenar el campo que indica Buscar por: La misma
desplegara las opciones de tipo de identificacion u otros, hacemos clic
en el boton de buscar y procedemos a llenar la informacion
correspondiente. Es muy importante mencionar que debe colocar la
cantidad de transacciones realizadas por este cliente.

Editar Declaracién X
Tipo de Cliente PERSONA JURIDICA
Buscar por Cancelar
# de Transaciones 1 Fecha de Captura 04/06/2018 -
Juridico
Razén Social Tipo de Identificacién Identificacién
STORE PANAMA RUC - 0554415___ 0221 002313
Provincia® Distrito™ Corregimiento™
PANAMA h BALBOA - LA ENSENADA - .
Barrio/Edificio Piso Calle Apartamento/Casa
PLAZA AB 2 1 3}
Aceptar Cancelar

Una vez completado hacemos clic en el boton ACEPTAR
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8. Una vez completado la informacion, le aparecerd la siguiente ventana en donde se
debera hacer clic en el boton de Transacciones:

- El usuario tendré las opciones de Editar y Quitar en las cuales podra realizar

cambios en su informacion.

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE: 160214

Listado de Declaraciones

Nuevo MNombre del Cliente

Editar Quitar STORE PANAMA

Tipo de Identificacion

RUC

Identificacion

05544150221002313

Fecha de Captura

04-06-2018

Transacciones

Anterior

Finalizar
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

9. En la siguiente ventana se deberd llenar los campos referentes a las transacciones a
reportar.

Nota. Todos los campos son obligatorios.

Al finalizar debera llenar la informacién debe proceder hacer clic en el boton
ACEPTAR.

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE: 160214 X
Agregar Transaccién x
Fecha de la Transaccion:® Canal de Distribucién:* Tipo de Transaccion:”
29-05-2018 At CASA MATRIZ =4 ABONO =
Tipo de Producto:® Nombre del Producto:* Monto de la Transaccion (B/.):*
PRESTAMO DE AUTO Y 12385 10,000.00 o

Empleado que Realiza la Transaccién

Primer Nombre: Segundo Nombre: Primer Apellido:
MARTA CATALINA RODRIGUEZ
Segundo Apeliide: Tipo de Identificacion: Identificacién:
VEGA CEDULA = 05 ¥ l[78 %__
Cargo: Es Cuasiefectivo:
CAJERA
Aceptar Cancelar
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10. Una vez llenado todos los campos, el usuario podra verificar en la siguiente ventana
la informacion cargada al sistema.
- De mantener informacion del ejecutor deberd hacer clic en el boton con este
nombre

Captura de Reporte de Transacciones en Efective - Neo. RTE: 160214 x

Listado de Declaraciones
e e 10 -
Nuevo Nombre del Cliente Tipo de Identificacién Identificacién Fecha de Captura
Editar Quitar STORE PANAMA RUC 05544150221002313 04-05-2018
Transacciones
Namero Fecha de la Transaccidn Es Cuasiefectivo Nombre del Producto Monto (B/.)
Editar Quitar il: 29-05-2018 12385 10.000.00 Ejecutor
Anterior Finalizar
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

11. De mantener informacion del ejecutor la plataforma UAF en linea le pedira llenar la
siguiente informacion que al culminar debera hacer clic en boton ACEPTAR

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE: 160214

Agregar Persona que Realiza |a Transaccion

Persona que Realiza la Transaccién a Nembre del Cliente

Primer Nombre:* Segundo Nombre:
JUAN LUIS

Segundo Apellido: Tipo de Identificacion:*
GONZALEZ CEDULA

Provincia® Distrito*
PANAMA 5 PANAMA

Barrio/Edificio Piso

BEVERKY HILL

Calle
EL AVANCE

Aceptar

Cancelar

Primer Apellido:*
CASTILLO

Identificacion:

02 et Pl OG5S 963___

Corregimiento*

- BETANIA -

Apartamento/Casa

28

9 Elaborado por: Contact-Center 2018 rm




UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

12. Una vez completado y verificado su informacion se procedera hacer clic en el boton
de finalizar.

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE: 160214 x

Listado de Declaraciones

Nuevo Nombre del Cliente Tipo de Identificacion Identificacién Fecha de Captura

Editar Quitar STORE PANAMA RUC 05544150221002313 04-06-2018

Transacciones

Namero Fecha de la Transaccién Es Cuasiefectivo Nombre del Producto Monto (B/.)
Editar Quitar 1 29-05-2018 12385 10,000.00
Anterior Finalizar

13. La Plataforma UAF en linea enviara un correo electronico indicando que su RTE fue
capturado satisfactoriamente y designara un numero de reporte.

UAF en Linea - Informacion del Sistema  Recibidos  x

contactcenter@uaf.gob.pa
para mi (=
Estimado (a) EDUARDO RODRIGUEZ

Le informamos que se ha capturado el Reporte de Transacciones en Efectivo, con la siguiente informacion

Numero de RTE: 157489
Sujeto Obligado: BANK MECANICA
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

14. El usuario tendra la opcion de verificar los reportes enviados a través de la base de

datos interna de su usuario verificando en el recuadro azul la opcidon de Formularios
RTE:

resa | BANK MECANICA| -]

Contrasef

Tnicio Nuevo ROS Nuevo RTE Cargar Archivos RTE
Dashboard

Inicio

N
160214  BANK MECANICA BANC000006000088 L

11 Elaborado por: Contact-Center 2018 rm
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Instructivo RTE persona Natural.

1. Acceder a la pagina Web. www.uafenlinea.gob.pa_por los siguientes exploradores
(Mozilla Firefox, Google, Google Chrome etc).

Luego de acceder al sitio web, saldré la pantalla de Acceso al sistema UAF EN LINEA la
cual ingresaré con su usuario y contrasefia que ya se les a enviado mediante correo electronico

UAF en Linea - Acceso

m\ Usuario:
U A I Joserodriguez@gmail.com

Panama Contrasefia:

Unidad de Andlisis Financiero

L0lvidd su Contrasefia? Log In
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

15. Al ingresar con su usuario y contrasefia, la plataforma le mostrara el listado de sus

sujetos obligados y el menu principal y las opciones que contendra el menu las cuales
son:

e NUEVO ROS: En estd opcion podran llenar el formulario Web. de sus
reportes de operaciones sospechosas

e NUEVO RTE: En estd opcion podran llenar el formulario web. de sus
respectivas transacciones en efectivo

e CARGAR ARCHIVOS RTE: En esta opcidon se podra cargar los archivos
de RTE para su procesamiento.

v" Solo podran enviar estos archivos los sujetos obligados que sean
pre-validados por la Unidad de Analisis financiero.

AN
UAF
g

UAF En Linea

e FORMULARIO ROS: En esta opcion aparaceran el listado de todos los
ROS que su entidad ha creado y enviado a la UAF.

e FORMULARIO RTE: En esta opcion aparecera el listado de todos los RTE
enviados mensualmente a la UAF.

e LISTA ONU: En esta opcion aparece el listado de las respuestas a la lista
emidada por la organizacion de naciones Unidas
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

16. Al hacer clic en la pestafia Nuevo RTE podremos observar la siguiente pantalla la
misma indicard las 3 secciones de la hoja de control las cuales son: Datos del Sujeto

Obligado, Datos del Reporte.

- En esta ventana podremos observar las secciones de Datos del Sujeto Obligado
y Datos del Empleado que se encuentran llenas automaticamente

Captura de Reporte de Transacdones en Efective

Archivo de Control Declaraciones

Control de Reportes de Transacciones en Efective

Datos del Sujeto Obligado

Sujeto Obligado Dedlarante: No. de Clave: Teléfono:
BANK MECANICA BANCO00006000088 775-9096
Direccién del Sujeto Obligade

Provincia® Distrito® Corregimiento™

Edifido / Barriada Piso [ Calle No. Apto. f No. Casa
TOWER SOUL

Datos del Reporte

Siguiente

Elaborado por: Contact-Center 2018 rm
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

Los sujetos obligados deberan completar la informacion de Datos del Reporte
con la informacién correspondiente de Afio/Mes, Fecha del Informe, Cantidad
de declaraciones. Una vez completado hacemos clic en el boton Siguiente

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo *®

Archivo de Control Declarac

Datos del Reporte

Cantidad de Declaraciones:

Siguiente

6. Si el campo Cantidad de Declaraciones tiene valores a reportar entonces le
aparecera la siguiente pantalla donde podemos observar el listado de
declaraciones. Procedemos hacer clic en el boton de Nuevo.

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE: 157489

Listado de Declaraciones

lombre del Cliente Tipo de ldentificacién Identificacidn Fecha de Captura
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

17. En la siguiente pantalla se desplegara los campos para ingresar los datos del cliente
y deberan elegir si se trata de una Persona natural o Persona Juridica en este caso
utilizamos como ejemplo Natural

v" Procedemos a llenar el campo que indica Buscar por: la misma
desplegara las opciones de tipo de identificacion u otros, hacemos clic
en el boton de buscar y procedemos a llenar la informacion
correspondiente. Es muy importante mencionar que debe colocar la
cantidad de transacciones realizadas por este cliente

I PERSONA JURIDICA @ PERSONA MATURAL

‘ l:l:!l!:- B‘ hd hd Buscar Cancelar

CEDULA

Fecha de Captura
LICENCIA DE CONDUCIR

PASAPORTE
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

Editar Declaracion
Datos del Cliente
Tipo de Cliente PERSONA NATURAL
Buscar por Cancelar
# de Transaciones 1 Fecha de Captura 04/06/2018 ot
latural
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido
LAURA ES MENDEZ
Segundo Apellido Fecha de Nacimiento Ocupacién
CAMARGO 15/06/1976 ¥ | ABOGADA hd
Tipo de Identificacion de Pais Namero
CEDULA ~ 0 ol * || 5453 00001
Macionalidad Pais de Procedencia ado o Provincia
PANAMA * || PANAMA * | PANAMA -
Provincia Distrito®
PANAMA ot PANAMA > -
Piso Calle Apartamento/Casa
3 15
Aceptar Cancelar

v" Una vez se completen los campos debera proceder hacer clic en el
boton aceptar.
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

18. Al completar la informacién le aparecera la siguiente ventana en donde se debera

hacer clic en el boton de transacciones:

- El usuario tendré las opciones de Editar y Quitar en las cuales podra realizar

cambios en su informacion.

Captura de Reporte de Transacciones en Efective - No. RTE: 160214

Listado de Declaraciones

Nombre del Cliente

Tipo de Identificacion Identificacién

Editar Quitar LAURA INES MENDEZ CAMARGO CEDULA 01005453000012

Fecha de Captura

04-06-2018

10

Transacciones

9. En la siguiente ventana se debera llenar los campos referentes a las transacciones

a reportar.

Nota. Todos los campos son obligatorios.

Al finalizar de llenar la informacién debe proceder hacer clic en el boton ACEPTAR.

Agregar Transaccién
Fecha de la Transaccion:®
29-05-2018
Tipo de Producto:*

CUENTA CORRIENTE

Empleado que Realiza la Transaccion

Primer Nombre:

MARTA

Segundo Apellido:
DIAZ

Cargo:

CAJERA

Canal de Distribucion:*

CASA MATRIZ -

Nombre del Producto:*

2369

Segundo Nombre:

LORENA

Tipo de Identificacion:

CEDULA hd

Es Cuasiefectivo:

ceptar Cancelar

Tipo de Transaccign:*

Primer Apellido:

ABONO

Monto de la Transaccion (B/.):*

15,000.00

CAMPOS

Identificacion:

08

-

22
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

19. Una vez llenado todos los campos el usuario podra verificar en la siguiente ventana
la informacion cargada al sistema.
- De mantener informacion del ejecutor deberd hacer clic en el boton con este
nombre.

Captura de Reporte de Transacciones en Efective - No. RTE: 160214

Listado de Declaraciones

Nombre del Cliente Tipo de Identificacion | Identificacién Fecha de Captura

Quitar LAURA INES MENDEZ CAMARGO CEDULA 01005453000012 04-06-2018

Transacciones

Numero Fecha de la Transaccion Es Cuasiefectivo Nombre del Producto Monto (B/.)

1 29-05-2018 2369 15.000.00 Ejecutor

Anterior Finalizar

De mantener informacion del ejecutor la plataforma UAF en linea le pedira llenar la
siguiente informacién que al culminar deberd hacer clic en boton ACEPTAR.
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UAF EN LINEA - Captura de Nuevo RTE

Agregar Persona que Realiza |a Transaccion x

Persona que Realiza la Transaccién a Nembre del Cliente

Primer Nombre:* Segundo Nombre: Primer Apellido™®
MAYLIN AYLIN SANCHEZ
Segundo Apellido: Tipo de Identificacion:” Identificacion:
VARGAS PASAPORTE = PA233654
Provincia® Distrito® Corregimiento*
PANAMA - PANAMA - ANCON h
Barrio/Edificio Piso Calle Apartamento/Casa

EDIFICO NEPTUNIO 1 1 238

Aceptar Cancelar

Una vez completado y verificado su informacion se procedera hacer clic en el boton
de finalizar.

Captura de Reporte de Transacciones en Efectivo - No. RTE

Listado de Declaraciones

e 10 -
Nombre del Cliente Tipo de Identificacién Identificacion Fecha de Captura
Editar Quitar LAURA INES MENDEZ CAMARGO CEDULA 01005453000012 04-06-2018
Transacciones
Numera Fecha de la Transaccién Es Cuasiefectivo Nombre del Producto Monto (B/)
Editar Quitar 1 29-05-2018 2369 15,000.00
Anterior Finalizar
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-La Plataforma UAF en linea enviara un correo electronico indicando que su RTE fue
capturado satisfactoriamente y designara un nimero de reporte.

contactcenter@uaf.gob.pa
para mi [«

Estimadeo (a) EDUARDO RODRIGUEZ

Le informamos que se ha capturado el Reporte de Transaccicnes en Efectivo, con la siguiente informacion:
Numero de RTE: 160214

Sujeto Obligado: BANK MECANICA

Atentamente

El Equipo de UAF en Linea

14. El usuario tendra la opcidn de verificar los reportes enviados a través de la base
de datos interna de su usuario verificando en el recuadro azul la opcion de
Formularios RTE:

AFIN
W UAF En Linea
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En donde podra verificar su reporte en formato PDF.

Sujeto Obligado Y Y Cantidad de Declaraciones ¥ Empleado Y Aio/Mes

160214 BANK MECANICA BANC000006000088 1 | EDUARDO RODRIGUEZ

22
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